Veranstaltung: Tagung/Kongress mit Vereinnahmung von Teilnahmeentgelten
Ort: Berlin

Kund*in: Humboldt Universitét zu Berlin

Projektart: E-Projekt, HU-interne Veranstaltung

HUMBOLDT
INNOVATION

CONNECTING SCIENCE AND SOCIETY

Leistung

Einzelpreis Pax | Faktor Gesamt

Overhead auf Vereinnahmung

* Prifung der Kalkulation bzw. Vertragsgrundlage des Sponsorings vor der Eréffnung des Projektkontos

* Eroéffnung des Projektkontos

* Verbuchung der Einnahmen und Bereitstellung eines Projektkontos fir den*die Veranstalter*in zur Bewirtschaftung der
Gelder

* Verbuchung der Ausgaben

* Abrechnung aller Ein- und Ausgaben sowie Salden mit der HU

* Erstellung von Belegen, u.a. zur steuerlichen Abrechnung

Teilnahmebeitréage der Veranstaltungsteiinehmenden werden Uber eine Registrierungssoftware vereinnahmt, fiir die
zusatzliche Kosten anfallen. Hierbei sind weitere Leistungen wie verschiedene Zahlungsarten (z.B. Apple Pay, Google
Pay oder Kreditkartenzahlung) oder das Mahnwesen im System integriert.

Die HI vereinnahmt Gelder fir Veranstaltungen im Namen der HU auf ein spezielles Treuhénderkonto bei der Deutschen
Bank. Ohne ein solches, speziell genehmigtes Konto, diirfen keine externe Dienstleistende Veranstaltungsgelder der
HU, beispielsweise Teilnahmeentgelte, verwalten.

Variable Kosten:

Fir die Bewirtschaftung der Veranstaltungsgelder erhebt
die HI folgenden Overhead auf die vereinnahmten Gelder
(Teilnahmegeblihren, Sponsoring, etc.): 15%

Optionale Zusatze

Fir Zusatze wie das Anfragen und die Beauftragung von Gewerken, Betreuungsleistungen vor Ort etc. erhalten Sie ein
gesondertes Angbeot.

Teilnehmendenregistrierung (kostenpflichtig)

Einrichtungspauschale Registrierungs-Plattform CONVERIA

* Entwurf und Abstimmung eines auf dem sicherheitszertifizierten Server liegenden Online-Anmeldeformulars
(deutsch/englisch). Auftraggeber*in liefert Texte.

* Abstimmung der automatisierten Mailings an Teilnehmer*innen (Anmeldebestatigung, Zahlungsbestatigung etc.).
Auftraggeber*in liefert Texte.

* Bereitstellung eines Logins fiir Auftraggeber*in zur permanenten Einsicht in das Backend.

* Annahme und Kontrolle der Online-Anmeldungen, Beriicksichtigung diverser Preiskategorien sowie ggf. Teilnahme am
Rahmenprogramm (Dinner etc.)

* Bereitstellung einer Teilnehmendenliste

* Registrierung der Teilnehmer*innen und Rechnungsversand (PDF) per E-Mail

* Bei Fragen zur Registrierung und Zahlungsabwicklung stehen wir den Teilnehmer*innen als Ansprechpartner*innen zur
Verfligung

* Versand von Teilnahmebescheinigungen (PDF) per E-Mail. Auftraggeber*in liefert Texte.

500,00 €
je nach
/ gewahltem Paket
1000,00 € 1 0 Leistungen pro
| Paket in der
Anlage
1.500,00 €

CONVERIA:

* Versand von Bestatigungs-E-Mails der Anmeldungen und ggf. von automatisiert erstellten Rechnungen

* Annahme der Teilnahmegebiihren per Kreditkarte (VISA, Master) sowie per Uberweisung und/oder Apple Pay und
Google Pay, kontinuierliche Kontrolle des Eingangs der Gebiihren

* Versand von Zahlungsbestatigungen nach Zahlungseingang und ggf. bis zu drei Mahnungen

Variable Kosten:

* Pauschale pro erstellter Teilnahme-/Stornorechnung
0,94 Euro zzgl. variable Gebiihr pro Rechnung: 2,30% der
Teilnahmegebihren

* Bezahlung per Kreditkarte/Uberweisung/Rechnung: 2,95
% der Teilnahmegebiihren

* Bezahlung per Apple Pay und Google Pay: 3,45 % der
Teilnahmegebihren

* Bearbeitungsgebuhr fiir Stornierung/Umbuchung: 30€

SONDERPAKET: Teilnehmendenregistrierung, kostenfreie Tickets

Einrichtungspauschale Registrierungs-Plattform CONVERIA

* Entwurf und Abstimmung eines auf dem sicherheitszertifizierten Server liegenden Online-Anmeldeformulars
(deutsch/englisch). Auftraggeber*in liefert Texte.

* Abstimmung der automatisierten Mailings an Teilnehmer*innen (Anmeldebestatigung, Zahlungsbestéatigung etc.).
Auftraggeber*in liefert Texte.

* Bereitstellung eines Logins fiir Auftraggeber*in zur permanenten Einsicht in das Backend.

* Annahme und Kontrolle der Online-Anmeldungen, Berlcksichtigung diverser Preiskategorien sowie ggf. Teilnahme am
Rahmenprogramm (Dinner etc.)

* Bereitstellung einer Teilnehmendenliste

* Registrierung der Teilnehmer*innen

* Versand von Teilnahmebescheinigungen (PDF) per E-Mail. Auftraggeber*in liefert Texte.

750,00 € 1 0 0,00 €
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Abstracthandling
Einzeleinreichungen
Einrichtungspauschale Beitragseinreichung & Beitragsbewertung
Einreichung: max. 20 Themengebiete inkl. Unterthemen
Bewertung: max. 20 Gutachter, max. 10 Bewertungskriterien 750,00 € 1 0 0,00 €
Beinhaltet nicht das Zuweisen der Gutachter*innen zu den Beitrdgen - wird vom*von Veranstalter*in im Backend
selbsténdig durchgefiihrt
S_ess!onelnrelchunger_\ und _Bewertung i 750,00 € ’ 0 0,00 €
Einreichung von Sesseions mit Unterbeitrdgen
Variable Kosten:
. . . Pauschale fir die Beitragseinreichung und -bewertung

Handling-Gebiihr fiir wissenschaftl. Beitrage betragt pro eingereichtem Beitrag 5 Euro
umfasst Einreichung und Bewertung

5,00 € 1 0 0,00 €

Optionale Zusatze
Konferenz-App
(Grundlage: Nutzung des (kostenlosen) Konferenzplaners)
Einrichtungspauschale
* Anpassung des Layouts der Software auf Basis des Converia CMS Grundtemplates, Anpassung des Logo-Headers,
Hintergrundfarben, Schriftfarben
* Header wird von Auftraggeber*in geliefert
* Adaption eines vorhandenen Grundlayouts der Konferenz
* Einstellung der vom AG gelieferten Texte und Informationen
* Programmierung der Seiten im responsive design
* 1 Korrekturentwurf, ca. 5 Arbeitsstunden 1.600,00 € L 0 0.00€
* Erganzung und Aktualisierung der Seite im Projektverlauf, 5 Arbeitssunden
* jede weitere Arbeitsstunde wird mit 150€ berechnet
* Nutzung Content-Management-Modul
* Erstellung einer Microsite fiir die Veranstaltung
* Registrierung einer Konferenzdomain, Gebiihr berechnet sich pro Domain/Jahr
(automatische Verlangerung um 12 Monate (Kiindigungsfrist 3 Monate vor Ablauf des Zeitraums))
* Bereitstellung eines SSL Zertifikats furr die Konferenzdomain
(automatische Verlangerung um 12 Monate (Kiindigungsfrist 3 Monate vor Ablauf des Zeitraums))
Registrierung einer Konferenzdomain inkl. SSL-Zertifikat 160,00 € 1 0 0,00 €
Badgedruck
Einrichtungsservice, Handling, Versand 640,00 € L 0 0.00€
Badgedruck variable Kosten
- Bégen fiir Namensschilder, (1-er Nutzen/Blanko-Badges) — 1,10€ pro Blatt
- Bégen fiir Namensschilder, (3-er Nutzen/bedruckt fiir angemeldete Personen) — 3,45€ pro Blatt Variable Kosten:
zu erwartende Kosten fir ihre veranschlagte
- Badgedruck: Teilnehmendenanzahl entnehmen Sie bitte dem
o Bis 100 Blatt 1,40 Euro/Blatt Finanzierungsplan
o Ab 100 Blatt: 1,25 Euro/Blatt
o Ab 250 Blatt: 1,10 Euro/Blatt
Self-Service Check-in Modul
Miete pro Stiick und Tag 230,00 € 1 0 0,00 €
exkl. Versand
Barcodescanner fiir Self-Service Check-in Modul
Miete pro Stiick und Tag 60,00 € 1 0 0,00 €
exkl. Versand
Supportstunden
bei Anpassungswiinschen, die nur durch den Converia-Support programmiert werden kénnen
Preis pro Stunden 150,00 € 1 0 0.00€
Abrechnung vierstelstindlich
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Anlage

. Sonder-
Converia-Pakete S M L
paket
individueller Header abbildbar
Datei kommt vom Veranstalter
individueller Text auf der Startseite einbindbar
Einzel- oder Gruppenbuchung
\_(erschi_edene Zah!ungsarten wahlbar X
Uberweisung, Kreditkarte, Apple Pay, Google Pay
Stornierungsmaoglichkeit
inkl. Individueller Fristen X
Mahnwesen
max. 3 Mahnlaufe, kein Inkasso X
verschiedene Teilnehmenden-/Preisgruppen
bspw. Standart, Studierende X TEELH X
kostenpflichtige Unterpakete
bspw. parallele Sessions oder Rahmenprogramm wahlbar/buchbar X maxt X
zusitzliche Abfragen
bspw. kostenlose Teilnahme am Rahmenprogramm oder Mitgliedsnummern X max. 2 max. 2
Teilnahmebestitigungen
manueller Versand X X
Text kommt vom Veranstalter, nur Name der Teilnehmenden individualisierbar
Anwendung von Gutscheincodes
Mehrfachnutzung X max.1 X
Anwendung von Gutscheincodes
individuelle Voucher, max. 5 X = 2
verschiedene Buchungszeitraume
bspw. Early Bird oder Last Minute X = 2
zweisprachig (deutsch/englisch) X X

Dieses Angebot ist fiir HU Interne Kund*innen gultig und bezieht sich auf die umsatzeuerliche Organschaft zwischen der Humboldt-Innovation GmbH und der Humboldt-Universitat zu Berlin.

Eine Absage der gesamten Veranstaltung durch den*die Auftraggeber*in hat schriftlich per Post, Fax oder E-Mail zu erfolgen.

Bei einer Stornierung werden nur bis zu dem Zeitpunkt angefallene Kosten in Rechnung gestellt.

Nach der Veranstaltung erhalten Sie eine Endrechnung tiber die erbrachten Leistungen einschlieRlich der eventuell zusatzlich vor Ort gebuchten Leistungen. Diese Rechnung hat ein
Zahlungsziel von 14 Tagen.

Bitte beachten Sie, dass die obenstehenden Preise fuir das Jahr 2026 gultig sind. Preisanderungen in Hohe von maximal 5% pro Jahr aufgrund von Inflation, Deflation oder weiteren
Steuerregulierungen behalten wir uns vor.

Die Kosten werden in lhren Finanzierungsplan tbernommen, den Sie nach Freigabe unterzeichnen. Sie erhalten im weitere Verlauf einen Converia-Vertrag. Damit bestatigen Sie uns die
Ubernahme der oben genannte, ihrem Paket entsprechenden, Converia-Kosten.
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